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1 Definizioni e acronimi 

Nel presente Capitolato i termini di seguito definiti hanno il seguente significato: 

IPZS/Stazione appaltante: Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato S.p.A 

Data di Avvio: la data di efficacia del contratto; 

Impresa Aggiudicataria: il soggetto cui la Stazione Appaltante affida l’appalto oggetto del presente 

Capitolato Tecnico; 

Offerente: il soggetto che partecipa alla procedura di gara presentando la propria offerta relativamente 

all’oggetto del presente Capitolato Tecnico; 

Giorno Lavorativo: ogni giorno feriale, dal lunedì al venerdì, dalle ore 9 alle ore 19. 
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2 Premessa 

L’Istituto Poligrafico e Zecca dello Stato (in appresso IPZS o Stazione Appaltante), mediante la presente 

procedura aperta, intende stipulare un Accordo Quadro con un unico operatore economico per ciascun lotto, 

finalizzato all’affidamento della fornitura di modelli e stampati di vari tipi e formati. 

I suddetti modelli e stampati occorrono all’Istituto per soddisfare esigenze interne ovvero di altre 

Amministrazioni. 

3 Caratteristiche dell’appalto 

3.1 Oggetto dell’appalto 

Il presente appalto ha come oggetto la definizione di un Accordo Quadro con un unico operatore economico 

per ciascun lotto finalizzato alla fornitura di modelli e stampati di vari tipi e formati. 

Le caratteristiche tecniche degli stampati e dei modelli oggetto della presente procedura di gara sono 

dettagliatamente descritti di seguito, in relazione a ciascun Lotto. 

3.2 Durata dell’appalto 

L’appalto ha durata di complessivi 24 (ventiquattro) mesi decorrenti dalla data di avvio dell’esecuzione del 

contratto  relativo a ciascun Lotto, che sarà comunicata all’Impresa Aggiudicataria dall’Istituto per iscritto 

entro 10 (dieci) giorni dalla data di stipula.   

IPZS si riserva la facoltà di ricorrere, per ciascun Lotto, entro il termine finale di scadenza del contratto, fino 

ad un massimo di ulteriori 6 (sei mesi), all’affidamento di attività consistenti nella ripetizione di forniture 

analoghe già affidate all’Impresa Aggiudicataria. 

3.3 Lotti e quantitativi  

L’appalto è suddiviso nei seguenti Lotti corrispondenti alle quantità sotto indicate: 

LOTTI DESCRIZIONE 

QUANTITA’ 

stimata per la 

durata 

contrattuale di 24 

mesi 

(pagine) 

Lotto 1 Formato A4 cucito a punto metallico con carta da 80 g/m
2 

250.000.000 

Lotto 2 
Formato A5 cucito a punto metallico con carta da 60 g/m

2
 o 

80 g/m
2 600.000.000 

Lotto 3 
Formato A4 allestito a brossura fresata e a brossura cucita 

filo refe con carta da 80 g/m
2 500.000.000 
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Lotto 4 
Formato A5 allestito a brossura fresata con carta da 60 g/m

2
 

o 80 g/m
2
 

950.000.000 

Lotto 5 
Formato A5 allestito a brossura cucita filo refe con carta da 

60 g/m
2
 o 80 g/m

2
 

800.000.000 

TOTALE  3.100.000.000 

 

LOTTI DESCRIZIONE 

QUANTITA’ 

presunta per 

l’eventuale 

estensione in 

opzione di 6 mesi 

(pagine) 

Lotto 1 Formato A4 cucito a punto metallico con carta da 80 g/m
2 

62.500.000 

Lotto 2 
Formato A5 cucito a punto metallico con carta da 60 g/m

2
 o 

80 g/m
2 150.000.000 

Lotto 3 
Formato A4 allestito a brossura fresata e a brossura cucita 

filo refe con carta da 80 g/m
2 125.000.000 

Lotto 4 
Formato A5 allestito a brossura fresata con carta da 60 g/m

2
 

o 80 g/m
2
 

237.500.000 

Lotto 5 
Formato A5 allestito a brossura cucita filo refe con carta da 

60 g/m
2
 o 80 g/m

2
 

200.000.000 

TOTALE  775.000.000 

 

Per quanto sopra, il quantitativo complessivo stimato di stampati del presente appalto è pari a nr. 

3.100.000.000 pagine per la durata contrattuale di 24 mesi e nr. 775.000.000 pagine per l’eventuale 

estensione in opzione di 6 mesi.  

4 Descrizione della fornitura  

a) Lotto 1: fornitura di modelli e stampati – allestiti – in formato cm 21x29,7 (A4) con diverse grafiche 

e diverse consistenze, cuciti con due punti metallici con o senza copertina, con tirature variabili. La 

carta tipo usomano bianca da 80 g/m
2 

per gli interni e la carta patinata da 150 g/m
2
 per la copertina 

dovranno essere fornite dall’impresa aggiudicataria.  

I prezzi posti a base d’asta sono riportati nella seguente tabella e sono comprensivi di avviamento, 

stampa, confezione, fornitura materiali e consegna presso i magazzini IPZS o di terzi ubicati sull’ 

intero territorio nazionale  

 Colori stampa Costo fisso per 

avviamento – Base d’asta 

Euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

materiali/ consegna  - Base d’asta 

Euro 

Copertina 4/0 247,00 0,049 a copertina 
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1/16 1/1 216,00 0,052 a sedicesimo 

1/16 2/2 336,00 0,058 a sedicesimo 

1/32 1/1 216,00 0,100 a trentaduesimo 

1/32 2/2 336,00 0,106 a trentaduesimo 

1/64 1/1 288,00 0,201 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 408,00 0,213 a sessantaquattresimo 

 

Al momento dell’emissione del singolo ordine verrà riconosciuto, per ogni fascicolo richiesto, il 

costo fisso per l’avviamento più il costo stampa al netto del ribasso unico offerto sui prezzi unitari 

complessivi. A titolo esemplificativo, laddove fosse ordinata la stampa di 10.000 fascicoli di 64 

pagine, stampate ad 1 colore, con copertina, verrà riconosciuto (al lordo del ribasso offerto 

dall’Impresa Aggiudicataria) il seguente compenso: 

 Copertina: Euro 247,00 + Euro 0,049 x 10.000 = Euro 737,00 

 Interni: Euro 288,00 + Euro 0,201 x 10.000 = Euro 2.298,00 

 Compenso complessivo = Euro 3.035,00  

b) Lotto 2: fornitura di modelli e stampati – allestiti – in formato cm 14,8 x 21 (A5) con diverse 

grafiche e diverse consistenze, cuciti con due punti metallici con o senza copertina, con tirature 

variabili. La carta tipo usomano bianca da 60 g/m
2 

per gli interni e la carta patinata da 150 g/m
2
 per 

la copertina dovranno essere fornite dall’impresa aggiudicataria.. I prezzi posti a base d’asta sono 

riportati nella seguente tabella e sono comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura 

materiali e consegna presso i magazzini IPZS o di terzi ubicati sull’ intero territorio nazionale 

 Colori stampa Costo fisso per 

avviamento – Base d’asta 

Euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

materiali/ consegna  - Base d’asta 

Euro 

Copertina 4/0 247,00 0,028 a copertina 

1/16 1/1 190,00 0,029 a sedicesimo 

1/16 2/2 308,00 0,031 a sedicesimo 

1/32 1/1 198,00 0,057 a trentaduesimo 
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1/32 2/2 308,00 0,061 a trentaduesimo 

1/64 1/1 264,00 0,106 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 374,00 0,112 a sessantaquattresimo 

 

Al momento dell’emissione del singolo ordine verrà riconosciuto, per ogni fascicolo richiesto, il 

costo fisso per l’avviamento più  il costo stampa al netto del ribasso unico offerto sui prezzi unitari 

complessivi. A titolo esemplificativo, laddove fosse ordinata la stampa di 10.000 fascicoli di 64 

pagine, stampate ad 1 colore, con copertina, verrà riconosciuto (al lordo del ribasso offerto 

dall’Impresa Aggiudicataria) il seguente compenso: 

 Copertina: Euro 247,00 + Euro 0,028 x 10.000 = Euro 527,00 

 Interni: Euro 264,00 + Euro 0,106 x 10.000 = Euro 1.324,00 

 Compenso complessivo = Euro 1.851,00 

Gli stampati oggetto del presente Lotto potranno essere richiesti anche con carta tipo usomano 

bianca da 80 g/m
2 

per gli interni. In tal caso i prezzi posti a base d’asta sono riportati nella seguente 

tabella e sono comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura materiali e consegna. 

 Colori stampa 

Costo fisso per avviamento 

Base d’asta euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

materiali/consegna 

Base d’asta euro 

Copertina 4/0 247,00 0,028 a copertina 

1/16 1/1  228,00 0,034 a sedicesimo 

1/16 2/2 369,00 0,037 a sedicesimo  

1/32 1/1 237,00 0,068 a trentaduesimo 

1/32 2/2 396,00 0,073 a trentaduesimo 

1/64 1/1 316,00 0,127 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 448,00 0,134 a sessantaquattresimo 
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c) Lotto 3: fornitura di modelli e stampati – allestiti – in formato cm 21 x 29,7 (A4) con diverse 

grafiche e diverse consistenze, rilegati a brossura fresata, con tirature variabili. La carta tipo 

usomano bianca da 80 g/m
2 

per gli interni e la carta patinata da 150 g/m
2
 dovranno essere fornite 

dall’impresa aggiudicataria. I prezzi posti a base d’asta sono riportati nella seguente tabella e sono 

comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura materiali e consegna presso i magazzini 

IPZS o di terzi ubicati sull’ intero territorio nazionale. 

 Colori stampa Costo fisso per 

avviamento – Base 

d’asta Euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

materiali/ consegna  - Base 

d’asta Euro 

Copertina 

brossura fresata 

4/0 378,00 0,085 a copertina 

1/16 1/1 226,00 0,062 a sedicesimo 

1/16 2/2 352,00 0,068 a sedicesimo 

1/32 1/1 226,00 0,112 a trentaduesimo 

1/32 2/2 352,00 0,118 a trentaduesimo 

1/64 1/1 302,00 0,226 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 428,00 0,238 a sessantaquattresimo 

 

Al momento dell’emissione del singolo ordine verrà riconosciuto, per ogni fascicolo richiesto, il 

costo fisso per l’avviamento più il costo stampa al netto del ribasso unico offerto sui prezzi unitari 

complessivi. A titolo esemplificativo, laddove fosse ordinata la stampa di 10.000 volumi di 128 

pagine, stampate ad 1 colore, legatura brossura fresata, verrà riconosciuto (al lordo del ribasso 

offerto dall’Impresa Aggiudicataria) il seguente compenso: 

 Copertina/brossura fresata: Euro 378,00 + Euro 0,085 x 10.000 = Euro 1.228,00 

 Interni: Euro 302,00 + Euro 0,226 x 2 x 10.000 = Euro 4.822,00 

 Compenso complessivo = Euro 6.050,00 

Gli stampati oggetto del presente Lotto potranno essere richiesti anche nel formato cm 14,8x21 con 

diverse grafiche e diverse consistenze, allestiti a brossura cucita a filo refe, con tirature molteplici. 

La carta tipo usomano bianca da 80 g/m² per gli interni, la carta patinata da 150 g/m² per la copertina 

dovranno essere fornite dalla ditta aggiudicataria. In tal caso, i prezzi posti a base d’asta sono 



 
 

 

 

Affidamento della fornitura di modulistica e stampati di vari tipi e formati – Capitolato Tecnico 

Pagina 9 di 14 

 

Direzione Acquisti 

riportati nella seguente tabella e sono comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura 

materiali e consegna. 

 Colori stampa 
Costo fisso per avviamento 

Base d’asta euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

Materiali/consegna 

Base d’asta euro 

Copertina 

Brossura cucita a filo refe 
4/0 345,00 0,059 a copertina 

1/16 1/1  248,00 0,048 a sedicesimo 

1/16 2/2 384,00 0,050 a sedicesimo  

1/32 1/1 248,00 0,082 a trentaduesimo 

1/32 2/2 386,00 0,090 a trentaduesimo 

1/64 1/1 331,00 0,154 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 469,00 0,162 a sessantaquattresimo 

 

d) Lotto 4: fornitura di modelli e stampati – allestiti – in formato cm 14,8 x 21 (A5) con diverse 

grafiche e diverse consistenze, rilegati a brossura fresata, con tirature variabili. La carta tipo 

usomano bianca da 60 g/m
2 

per gli interni e la carta patinata da 150 g/m
2
 dovranno essere fornite 

dall’impresa aggiudicataria. I prezzi posti a base d’asta sono riportati nella seguente tabella e sono 

comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura materiali e consegna presso i magazzini 

IPZS o di terzi ubicati sull’ intero territorio nazionale. 

 Colori stampa Costo fisso per 

avviamento – Base 

d’asta Euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

materiali/ consegna  - Base 

d’asta Euro 

Copertina 

brossura fresata 

4/0 315,00 0,054 a copertina 

1/16 1/1 190,00 0,036 a sedicesimo 

1/16 2/2 308,00 0,038 a sedicesimo 
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1/32 1/1 198,00 0,063 a trentaduesimo 

1/32 2/2 308,00 0,069 a trentaduesimo 

1/64 1/1 264,00 0,118 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 374,00 0,123 a sessantaquattresimo 

 

Al momento dell’emissione del singolo ordine verrà riconosciuto, per ogni fascicolo richiesto, il 

costo fisso per l’avviamento più il costo stampa al netto del ribasso unico offerto sui prezzi unitari 

complessivi. A titolo esemplificativo, laddove fosse ordinata la stampa di 10.000 volumi di 128 

pagine, stampate ad 1 colore, legatura brossura fresata, verrà riconosciuto (al lordo del ribasso 

offerto dall’Impresa Aggiudicataria) il seguente compenso: 

 Copertina/brossura fresata: Euro 315,00 + Euro 0,054 x 10.000 = Euro 855,00 

 Interni: Euro 264,00 + Euro 0,118 x 2 x 10.000 = Euro 2.624,00 

 Compenso complessivo = Euro 3.479,00 

Gli stampati oggetto del presente Lotto potranno essere richiesti anche con carta tipo usomano 

bianca da 80 g/m
2 

per gli interni. In tal caso i prezzi posti a base d’asta sono riportati nella seguente 

tabella e sono comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura materiali e consegna. 

 Colori stampa 
Costo fisso per avviamento 

Base d’asta euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

Materiali/consegna 

Base d’asta euro 

Copertina 

Brossura fresata 
4/0 315,00 0,054 a copertina 

1/16 1/1  226,00 0,043 a sedicesimo 

1/16 2/2 352,00 0,045 a sedicesimo  

1/32 1/1 226,00 0,075 a trentaduesimo 

1/32 2/2 352,00 0,082 a trentaduesimo 

1/64 1/1 302,00 0,141 a sessantaquattresimo 
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 Colori stampa 
Costo fisso per avviamento 

Base d’asta euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

Materiali/consegna 

Base d’asta euro 

1/64 2/2 428,00 0,147 a sessantaquattresimo 

 

e) Lotto 5: fornitura di modelli e stampati – allestiti – in formato cm 14,8x21 (A5) con diverse grafiche 

e diverse consistenze, allestiti a brossura cucita a filo refe, con tirature molteplici. La carta tipo 

usomano bianca da 60 g/m² per gli interni, la carta patinata da 150 g/m² per la copertina dovranno 

essere fornite dalla ditta aggiudicataria. I prezzi posti a base d’asta sono riportati nella seguente 

tabella e sono comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura materiali e consegna presso 

i magazzini IPZS o di terzi ubicati sull’ intero territorio nazionale. 

 Colori stampa 
Costo fisso per avviamento 

Base d’asta euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

Materiali/consegna 

Base d’asta euro 

Copertina 

Brossura cucita a filo refe 
4/0 345,00 0,059 a copertina 

1/16 1/1  207,00 0,040 a sedicesimo 

1/16 2/2 322,00 0,042 a sedicesimo  

1/32 1/1 207,00 0,069 a trentaduesimo 

1/32 2/2 322,00 0,075 a trentaduesimo 

1/64 1/1 276,00 0,129 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 391,00 0,135 a sessantaquattresimo 

 

Al momento dell’emissione dell’ordine verrà riconosciuto, per ogni volume richiesto, il costo fisso per 

l’avviamento più il costo stampa al netto del ribasso unico offerto sui prezzi unitari complessivi. A titolo 

esemplificativo, laddove fosse ordinata la stampa di 10.000 volumi di 128 pagine, stampate a 1 colore, 

legatura: brossura cucita a filo refe, verrà riconosciuto (al lordo del ribasso offerto dall’Impresa 

Aggiudicataria) il seguente compenso: 
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Copertina/brossura cucita: euro 345,00 + euro 0,059x10.000 = euro 935,00 

interni: euro 276,00 + euro 0,129x2x10.000 = euro 2.856,00 

costo di n. 10.000 volumi euro 3.791,00. 

Gli stampati oggetto del presente Lotto potranno essere richiesti anche con carta tipo usomano bianca da 80 

g/m
2 

per gli interni. In tal caso i prezzi posti a base d’asta sono riportati nella seguente tabella e sono 

comprensivi di avviamento, stampa, confezione, fornitura materiali e consegna. 

 Colori stampa 
Costo fisso per avviamento 

Base d’asta euro 

Costo per stampa/ confezione/ 

Materiali/consegna 

Base d’asta euro 

Copertina 

Brossura cucita a filo refe 
4/0 414,00 0,093 a copertina 

1/16 1/1  248,00 0,068 a sedicesimo 

1/16 2/2 386,00 0,075 a sedicesimo  

1/32 1/1 248,00 0,123 a trentaduesimo 

1/32 2/2 386,00 0,130 a trentaduesimo 

1/64 1/1 331,00 0,248 a sessantaquattresimo 

1/64 2/2 469,00 0,261 a sessantaquattresimo 

 

 



 
 

 

 

Affidamento della fornitura di modulistica e stampati di vari tipi e formati – Capitolato Tecnico 

Pagina 13 di 14 

 

Direzione Acquisti 

4.1 Particolari modalità di remunerazione della fornitura in caso di stampa di 

notevoli tirature 

In relazione a ciascun Lotto, laddove l’importo del singolo ordinativo superi nr. 10.000.000 di pagine, i 

prezzi unitari offerti al netto del ribasso praticato dall’Impresa Aggiudicataria saranno decurtati del 3%.   

4.2 Indicizzazione del corrispettivo 

Il corrispettivo dell’appalto sarà adeguato, in aumento o in diminuzione, sulla base dei criteri esposti nel 

Titolo I, paragrafo 6 del Disciplinare di Gara.   

4.3 Referenti dell’appalto 

E’ richiesto che sia indicato dall’Impresa aggiudicataria un referente dell’appalto che interfaccerà la 

strutture preposte della Stazione Appaltante e sarà responsabile della esecuzione dell’appalto, della 

pianificazione/rendicontazione ecc. 

5 Modalità di esecuzione della fornitura  

5.1 Modalità  

Al momento dell’emissione dello specifico ordine, IPZS invierà all’Impresa Aggiudicataria il/i 

file/s del materiale da stampare. 

La consegna del materiale dovrà essere effettuata, a cura e spese dell’Impresa aggiudicataria, di 

norma entro e non oltre 7 (sette) giorni lavorativi dalla data di rilascio del “Visto, si stampi”. 

Tuttavia – in ragione di specifici casi di urgenza eventualmente segnalati da IPZS  – la consegna del 

materiale dovrà essere completata, a cura e spese dell’Impresa aggiudicataria entro e non oltre 3 

(tre) giorni lavorativi dalla data di rilascio del “Visto, si stampi”. 

La fornitura dovrà essere consegnata, a cura e spese dell’Impresa Aggiudicataria presso i magazzini 

IPZS ovvero presso i magazzini di soggetti terzi indicati da IPZS, che potranno essere ubicati 

sull’intero territorio nazionale. 

5.2 Verifica di regolare esecuzione 

All’atto di ciascuna consegna della fornitura, la Stazione Appaltante potrà provvedere alla verifica 

della rispondenza di quanto fornito dall’Impresa Aggiudicataria ai requisiti tecnici di cui al presente 

Capitolato Tecnico ed alle prescrizioni contrattuali. 

La verifica viene condotta alla presenza di un rappresentante dell’Impresa Aggiudicataria. La 

Stazione Appaltante provvederà a comunicare all’Impresa Aggiudicataria la data della Verifica. 
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Al termine della Verifica, la Stazione Appaltante provvede alla redazione di un verbale che dovrà 

essere sottoscritto anche dal rappresentante dell’Impresa Aggiudicataria. 

L’Impresa Aggiudicataria può esentarsi, dandone tempestiva comunicazione alla Stazione 

Appaltante, dalla partecipazione alla sessione di Verifica, approvandone l’esito a priori. 

L’esito della Verifica è negativo se anche solo uno dei prodotti consegnati non è conforme ai 

requisiti tecnici richiesti. 

Nel caso di esito negativo della verifica, l’Impresa Aggiudicataria dovrà provvedere entro 3 (tre) 

giorni solari a svolgere ogni attività necessaria affinché la stessa sia ripetuta e positivamente 

superata mediante sostituzione dei prodotti non conformi. 

6 Penali  

In caso di inadempienza alle prescrizioni contrattuali verranno applicate all’Impresa Aggiudicataria 

le seguenti penali, fermo restando il risarcimento del maggior danno:  

In caso di mancata consegna: 

- Euro 2.000,00 per ogni giorno lavorativo di ritardo sulla data di consegna definitiva che 

verrà indicata da IPZS sullo specifico ordine; 

In caso di consegna di prodotti non conformi: 

- Euro 0,50 per ogni stampato non conforme alle caratteristiche specificate nel presente 

Capitolato; 

- Euro 2.000,00 per ogni giorno di ritardo rispetto ai 3 (tre) giorni solari previsti per la 

consegna di prodotti sostitutivi. Ai fini dell’applicazione della penale verrà considerato 

come ritardo anche la consegna di prodotti sostitutivi comunque non conformi; la penale 

giornaliera sarà pertanto applicata sino alla data in cui saranno consegnati campioni 

sostitutivi effettivamente conformi. 

 


